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Per Tutto Il Personale Della Scuola 

 Per Il Personale Docente 

Per Il Dsga 

Per Il Sito Web Della Scuola 

Oggetto: Sostituzione Dei 

Docenti Assenti: Permessi Brevi, 

Ore Eccedenti 

 

Ore eccedenti D.P.R. 399/1988, Art 3, comma 10 – DPR 209/1987, Art. 6, comma 1 - (art. 30 

C.C.N.L. 2007/2009 – Art. 70 C.C.N.L. 1995). Dopo l’entrata in vigore dell’orario definitivo, si 

invitano i docenti ad esprimere la propria disponibilità a effettuare sostituzioni a 

pagamento di colleghi assenti, indicando giorni e fasce orarie cui tale disponibilità è 

riferita. Il ricorso a supplenze mediante ore eccedenti è disposto dal DS in tutti i casi in cui 

sia ritenuto opportuno e compatibilmente con la disponibilità specifica di spesa, oggetto 

di costante monitoraggio. 

Tutti i docenti interessati sono dunque invitati a dichiarare la propria disponibilità a 

prestare ore eccedenti retribuite, utilizzando il modulo allegato alla presente, che andrà 

debitamente compilato e inviato a mezzo mail all’indirizzo ctic84500v@istruzione.it entro 

MERCOLEDI’ 4 NOVEMBRE 2026. 

 

Permessi brevi (art. 16 C.C.N.L. 2007/2009). Le ore di permesso devono essere recuperate 

con le modalità e nei tempi previsti dalle norme; più precisamente: il docente nella 

richiesta di permesso indica il/i giorno/i della settimana e la/e fascia/e oraria/e in cui è 

disposto a effettuare recupero; quando si verifica una delle esigenze di servizio previste 

dal CCNL, art. 16, c. 3, il DS, per il tramite del personale amministrativo preposto, 

comunica per iscritto all’interessato giorno e ora in cui è chiamato a prestare recupero; 

tale comunicazione interviene con il massimo anticipo possibile, e comunque almeno il 

giorno prima di quello per cui va disposto il recupero medesimo; se l’interessato ha 

impedimenti motivati, è prevista la possibilità che il recupero sia prorogato fino a 

successivo manifestarsi di analoga esigenza di servizio. Il recupero delle ore fruite sotto 

forma di permesso breve, in ogni caso, va effettuato entro i termini improrogabili previsti 

dal CCNL, art. 16, c. 3, ovvero entro due mesi. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Ing. Carmelo Santagati 
Firmato Digitalmente 

(ai sensi del D.L.gs 82/2005 s.m.i. e norme collegate) 

 





 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “ 

DON MILANI ” DI PATERNÒ 

 

DISPONIBILITA’ ORE ECCEDENTI 

 

Il sottoscritto.___________________________________________________________, docente della Scuola 

____________________________ in servizio nell’Anno Scolastico 2019/2020 presso l’Istituto Comprensivo “Don 

Milani ”, 

DICHIARA 

DI  ESSERE   disponibile    non disponibile (barrare la voce prescelta) a modificare il proprio turno di lavoro 

Dichiara, altresì, di essere disponibile ad effettuare ore eccedenti, per la sostituzione di colleghi 

assenti, nei seguenti periodi: 

1. giorno della settimana ______________________dalle ore____________alle ore____________ # 

2. giorno della settimana. ______________________dalle ore____________alle ore____________ 

3. giorno della settimana_______________________dalle ore____________alle ore. ____________ 

 

 

 

 

Data............................. Firma.............................................................. 
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