
 

DELIBERA COLLEGIO DOCENTI  

n° 3 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE DELL’ISTITUZIONE SCOLASTICA A.S. 2023/2024 

Il giorno 4 del mese di Settembre. dell’anno duemilaventitre, alle ore 9.30 presso i locali 
dell’Istituto Comprensivo “Don Milani“ di  PATERNO’, Piazzale Civiltà del lavoro. n.1, si è 

riunito il  Collegio docenti,  per discutere e deliberare sul seguente ordine del giorno: 

… omissis … 

10. PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE DELL’ISTITUZIONE SCOLASTICA A.S. 

2023/2024   

IL COLLEGIO DOCENTI 

PREMESSO CHE Il Piano annuale delle attività (PAA) si configura come il contenitore 

dettagliato di tutte le attività che la scuola intende svolgere nel corso dell'anno scolastico 

per realizzare il POF presentato ai genitori, inclusa l'attività didattica ordinaria e quelle 

iniziative che sono espressione dell'autonomia progettuale e organizzativa dell'Istituto ( 

Piano Annuale di formazione art. 66 C.C.N.L.)  

VISTO l’articolo 7  del testo unico n. 297 del 1994 che chiarisce le competenze del collegio 

stesso in maniera capillare 

VISTO il C.C.N.L. 2016- 2018 relativo al personale della scuola  

VISTO il DA 688 del 07/04/2023  

CONSIDERATO CHE Il Piano Annuale delle attivita’ esplicita gli “obblighi di lavoro” degli 

insegnanti “articolati in attività di insegnamento ed in attività funzionali alla prestazione di 

insegnamento”; 

RITENUTO che il PIANO, comprensivo degli impegni di lavoro, è deliberato dal Collegio dei 

docenti e con la stessa procedura è modificato, nel corso dell’anno scolastico, per far 

fronte a nuove esigenze”; 

 CONSIDERATO IL CALENDARIO SCOLASTICO 2023/2024 (DA 688 del 07/04/2023)- 

● Inizio Lezioni: 13 Settembre 2023  

● Termine Lezioni: 8 Giugno 2024 (scuola primaria e scuola secondaria di 1 grado) 

● Termine lezioni scuola dell’infanzia: 29 Giugno 2024 

● Festività Natalizie: da Sabato 23 Dicembre 2023 a Sabato 6 Gennaio 2024  

● Festività Pasquali: dal 28 Marzo al 2 Aprile 2024  

● Festa del Santo Patrono: Lunedì 4 Dicembre 2023  

FESTIVITA’ NAZIONALI 

● tutte le domeniche 

● il primo Novembre, festa di tutti i Santi;  

● 8 Dicembre, Immacolata Concezione; 

● il 25 Dicembre Natale;  

● il 26 Dicembre, Santo Stefano;  

● il primo Gennaio, Capodanno;  

● il 6 Gennaio, Epifania;  
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● il 31 Marzo Pasqua 2024 

● il lunedì dopo Pasqua (Pasquetta) 1 Aprile 2024;  

● il 25 Aprile, anniversario della liberazione;  

● il primo Maggio, festa del Lavoro;  

● il 2 Giugno, festa nazionale della Repubblica  

Inizio Lezioni deliberato dal C.I. nella seduta dell’11 Luglio 2023: 11 Settembre 2023 

Altri giorni proposti di sospensione delle attività didattiche  

● il 3 Novembre 2023 Venerdì 

● il 26 Aprile 2024, Venerdì 

Nota: I giorni di chiusura deliberati dal Consiglio d’istituto potranno essere fruiti nel rispetto 

dell’art.74, 3° comma , del Decreto legislativo n.297 del 1994, relativo allo svolgimento di 

almeno 200 giorni di lezione. I giorni di sospensione delle attività didattiche saranno 

comunque recuperati con attività didattiche progettate e inserite nel PTOF a integrazione 

nella sezione riguardante le attività annuali che avranno luogo per intera giornata.  

SCADENZE DELLA VALUTAZIONE: DIVISIONE DELL’A.S. IN DUE PERIODI DIDATTICI 

• Primo Periodo dal 11 Settembre 2023 al 10 Dicembre 2023  

• Secondo Periodo dal 11 Dicembre 2023 al 7 Giugno 2024  

• Scrutini primo Periodo dal 11 al 15 Dicembre 2023  

• Scrutini Secondo Periodo: da Venerdì 7 Giugno al 14 Giugno 2024 

IL COLLEGIO DEI DOCENTI 

DELIBERA 

i seguenti criteri che devono guidare le scelte di carattere più squisitamente 

organizzativo, di competenza del Dirigente scolastico: 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ PER L’A.S. 2023/2024  PROFILO –  RESPONSABILITA’ 

DIDATTICHE TRASVERSALI 

Il vigente C.C.N.L., art. 27, disciplina il profilo didattico del docente (competenze disciplinari 

– psicopedagogiche e metodologico- didattiche, comprese le competenze relazionali da 

esprimere nei rapporti con i colleghi, alunni, genitori ecc, ). 

Occorre, altresì ribadire che l’art. 27 elenca precise responsabilità individuali che 

attengono alla ricerca ed all’organizzazione nelle attività di classe, alla valutazione ed alla 

documentazione.  

In uno spettro così ampio di necessarie competenze professionali, va rilevato che l’art. 26 

dello stesso C.C.N.L. opera per la funzione docente un rinvio di carattere generale all’intero 

ordinamento scolastico, e nel rispetto degli indirizzi generali di   programmazione delineati 

nel piano dell’offerta  

formativa della scuola. che ci permette di esplorare in modo più approfondito l’insieme 

complessivo degli interventi didattici di competenza di ciascun insegnante già nell’attuale 

quadro normativo. 

Il recente riordino dei percorsi di formazione universitaria iniziale dei docenti, inserisce la 

previsione di nuovi segmenti formativi obbligatori.  Tutti i docenti  di ogni ordine e grado di 

istruzione dovranno acquisire  competenze didattiche trasversali relative:  



1. all’integrazione scolastica degli alunni diversabili 

2. utilizzo dei linguaggi multimediali ( Lim, Scuolanext, ECDL, etc…….) 

3. percorsi per gli alunni con DSA 

4. integrazione alunni stranieri 

5. diritto all’individuazione dell’insegnamento 

6. la continuità 

7. l’orientamento 

8. Cittadinanza e Costituzione ( valori civili e pratiche di legalità ) 

9. i valori dello sport per uno stile di vita positivo 

10. le competenze trasversali ( formalizzate dal d.m. 137/2007 ) estensione dell’obbligo 

scolastico e le raccomandazioni con le competenze chiave al termine dei traguardi 

di apprendimento ) 

11. indicazioni nazionali 

12. L.107/2015 

  



ATTIVITA’ D’INSEGNAMENTO - (ART. 28 CCNL 2018 ) 

Le attività di insegnamento sono prestate secondo la quantificazione prevista dall’art. 28 

del C.C.N.L.2006/2009.   

Il V comma dell’art. 28 le quantifica nel consueto modo 

● SCUOLA DELL’INFANZIA: 25 ORE SETTIMANALI DI INSEGNAMENTO 

● SCUOLA PRIMARIA: 22 ORE SETTIMANALI DI INSEGNAMENTO + LE 2 ORE DI 

PROGRAMMAZIONE CHE SI SVOLGERANNO TUTTI  I MARTEDÌ DALLE ORE 15.30 ALLE ORE 

17.30 

● SCUOLA SECONDARIA DI  I GRADO: 18 ORE SETTIMANALI  DI INSEGNAMENTO 

I  docenti si sono resi  disponibili per realizzare forme di flessibilità didattica e organizzativa 

secondo la regolamentazione prevista dal DPR 275/1999, Artt. 4,5,8,12   

 ATTIVITA’FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO - (ART. 29 CCNL  2018  ) 

ADEMPIMENTI INDIVIDUALI 

● Preparazione delle lezioni, delle esercitazioni e delle attività; 

● Correzione degli elaborati; vengono realizzate secondo le reali necessità. 

● Rapporti individuali con le famiglie   



ATTIVITÀ DEL COLLEGIO DEI DOCENTI E DELLE SUE ARTICOLAZIONI - Art. 29  CCNL 2018 – 

fino a 40 ore annue 

 

MESE COLLEGIO  DOCENTI 
INCONTRI DI 

DIPARTIMENTO 

INFORMAZIONE SUI 
RISULTATI DEL 

TRIMESTRE/ 
PENTAMESTRE 

Settembre 
2H - LUN 4/09/2023 

2H - MAR 26/09/2023  

9 H  

DAL 5 AL 8/09/2023 
 

Ottobre 
2H 

LUN 30/10/2023 

2H 

GIO 12/10/2023 
 

Novembre 
2H 

 GIO 30/11/2023 
  

Dicembre   2H OPEN DAY 
LUN 18/12/2023-2H 

DOCUMENTO DI 
VALUTAZIONE 

Gennaio  2H OPEN DAY  

Febbraio 
2H  

GIO 22/02/2024 
  

Marzo  
2H 

MAR 07/03/2024 

LUN  25/03/2024-2H 

DOCUMENTO 
VALUTAZIONE 

INFRAPENTAMESTRALE 

Aprile  
2H 

LUN 15/04/2024 
 

Maggio 
2H 

LUN 13/05/2024 
  

Giugno 
2H 

VEN 28/06/2024 
 

GIO 27/06/2024-2H 

VALORIZZAZIONE 
ECCELLENZE 

TOTALE 14 H 19 H  6H 

Le ore utilizzate per gli incontri dipartimentali  prevedranno momenti di aggiornamento e 

formazione di tematiche funzionali al profilo didattico del docente, programmate 

nell’ambito del Piano Annuale di formazione     



ATTIVITÀ DEI CONSIGLI DI CLASSE, INTERCLASSE, INTERSEZIONE - ART. 29  CCNL 2018  – 

fino a 40 ore annue di impegno individuale 

MESE 

CONSIGLI 

INTERSEZIONE 

INTERCLASSE 

DI CLASSE 

ASSEMBLEE CON 

I GENITORI 

SCRUTINI 

(DA NON 

CONTEGGIARE  

NELLE 40 ORE) 

Settembre 

9 H SCUOLA PRIMARIA 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

DAL 5 AL 8/09/2023 

1H   

Ottobre 
2H  

Dal 16 al 20/10/2023 

3H –  

Rinnovo OO.CC 
 

Novembre 
2H 

Dal 13 al 17/11/2023 
  

Dicembre   
2H 

Dal 11 al 15/12/2023 

Gennaio    

Febbraio 
2H 

Dal 29/01 Al 3/02/2024 
   

Marzo 
 2H – VAL INTERMEDIA 

Dal 18/03 al 22/03/2024 
  

Aprile    

Maggio 
2H 

Dal 6 al 10/05/2024 
   

Giugno    
2H   

Dal 7 al 14/06/2024 

TOTALE 19 H 4 H   4 H  

  



ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

SCUOLA DELL’INFANZIA STATALE - ANNO SCOLASTICO 2023/2024 

 

 
 Mese 

 
Programmazione e 

verifica  
2h (15,30/17,30) 

 
Incontri 

scuola/famiglia 
 

Date da 
concordare in itinere 

 
Intersezioni con i 
rappresentanti dei 

genitori 
Secondo il calendario 

istituzionale 

SETTEMBRE Martedi  05     

OTTOBRE 
  

Martedì 03   Elezioni rappr. 

NOVEMBRE 
  

Giovedì 07              Martedì 21  
h 16,30/17,30 

Martedì 21 
H 15,30/16,15 

DICEMBRE 
  

Giovedì 05     

GENNAIO 

  

Martedì 09     

FEBBRAIO 

  
Martedì 06 Martedì 20 

h 17,30/18,30 
Martedì 20  
H 15,30/16,15 

MARZO 

  
Martedì  05     

APRILE 

  

Martedì 09     

MAGGIO 

  
Martedì 07 Martedì 14 

h 16,30/17,30 
Martedì 14 
H 15,30/16,15 

GIUGNO 

  
Martedì 04     

  



I docenti che superano il limite delle 40 ore perché prestano servizio in un numero elevato di classi 

partecipano alle sedute del c.d.c. secondo le seguenti priorità indicate nell’ordine: 

- partecipazione alle sedute di  pre-scrutinio; 

- partecipazione ai consigli in cui è prevista la presenza dei genitori. 

- partecipazione ai consigli di  classe  di consegna documento di valutazione 

infraquadrimestrale 

Il coordinatore di classe provvederà a definire un calendario personalizzato con 

l’indicazione di quali riunioni prevedono la presenza del docente avendo cura di distribuire, 

ove possibile, in sedute diverse le assenze programmate per i diversi insegnanti. 

SONO ATTI DOVUTI 

Svolgimento degli scrutini ed esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 

valutazione 

Svolgimento degli scrutini ed esami  Art. 29 c.3 lett.c CCNL 29.11.2007   

- Scrutini Intermedi  

- Scrutini Finali  

- Durata prevista: 1h  per classe. 

- Le attività di somministrazione e correzione delle prove INVALSI 

- Esami di Stato primo ciclo:   

Rapporti individuali con le famiglie degli studenti 

- Assemblee di classe e di istituto: una assemblea ad inizio anno e sulla base delle 

necessità eventualmente emerse ne potranno essere convocate altre. 

- Ricevimento genitori antimeridiano: su appuntamento secondo un orario 

settimanale stabilito in accordo con i singoli docenti  

- Ricevimento generale genitori: 3 volte durante l’anno: 2 volte per la consegna 

del documento di valutazione a conclusione del trimestre e del pentamestre e 1 

volta per la consegna documento valutazione infraquadrimestrale 

Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni gli insegnanti sono tenuti a trovarsi 

nelle proprie aule di appartenenza degli alunni 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad 

assistere all’uscita degli alunni medesimi. 

Le attività sopra indicate sono distribuite secondo il calendario predisposto dal Dirigente 

scolastico ed esposto all’albo, anche elettronico, dell’Istituto. In corso d’anno possono 

essere deliberate eventuali variazioni determinate da cause maggiori. 

Art. 30 – ATTIVITA’ AGGIUNTIVE E ORE ECCEDENTI 



Le attività aggiuntive e le ore eccedenti d’insegnamento restano disciplinate dalla 

legislazione e dalle norme contrattuali, nazionali e integrative, attualmente vigenti all’atto 

della stipula del presente CCNL. 

Per docenti che si sono resi disponibili, si intendono coloro che hanno dato la disponibilità 

ad effettuare sostituzioni in aggiunta al proprio orario d’obbligo per massimo 6 ore 

settimanali.  

In quest’ultimo caso sarà valutata  con attenzione la ricaduta sull’offerta formativa e quindi 

procedere alla nomina di un supplente ogni qualvolta si ritenga necessario per garantire il 

diritto allo studio come confermato dalla nota ministeriale 14991 del 6 ottobre 2009 e dal 

regolamento disciplinato dal  D.M. 131/2007 . 

Paternò lì  4/09/2023                                                                                                             

Il Segretario          Il Dirigente Scolastico 

Prof. Marcello LaVenia        Prof. Ing. Carmelo Santagati 
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